‘E% . RESPONSABLE
pe: COMPTABLE

Fiche de poste

Les missions :

Le responsable comptable est le garant d’une bonne santé comptable et fiscale d’une structure.

Ce professionnel travaille généralement avec des collaborateurs comptables qui I'assiste dans la
réalisation des suivis de la trésorerie et la supervision des états financiers.

Les activités :

Vérification de la bonne tenue des comptes

Gestion du budget comptable et de la comptabilité générale

Suivi des performances de la structure

Réalisation des suivis de trésorerie

Edition des états financiers et fiscaux

Encadrement et animation d’une équipe de comptable

Gestion et contrdle des écritures comptables (facturations, paiements, inventaires)
Etablissement des indicateurs et tableaux de bord

Gestion juridique et fiscale des dossiers a charge

Optimisation des logiciels spécialisés qui accompagnent |a réussite de ses missions

Profil recherché :

SAVOIRS :

Bonne connaissance des normes comptables frangaises
Maitrise du droit social et fiscal frangais
Maitrise des progiciels comptables et de I'outil informatique en général

SAVOIRS FAIRE :

Observer les procédures de 'administration fiscale

Etre garant du classement des documents financiers

Manager des projets transverses

Avoir I'esprit critique et de synthése pour la restitution des données brutes ou financiéres pour
aider 3 la prise de décisions du dirigeant

Gérer le stress

Respect des délais imposés et des procédures

SAVOIRS ETRE :

Polyvalence
Autonomie



Rigueur

Manager une équipe
Sens de I'organisation
Gestion du stress

Formations :
Dipldme de comptabilité et gestion (DCG)

Dipldme supérieur de comptabilité et gestion (DSCG)
Master comptabilité contrdle audit (CCA)

Modalités de temps de travail et spécificités :

- Horaires de bureau
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