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le . .
CQE L Agent d’entretien

De:
Polyvalent

Fiche de poste

Les missions :

L’agent d’entretien polyvalent réalise des travaux de nettoyage, d’entretien et de remise en ordre des
surfaces, locaux et équipements de la collectivité. li/elle est chargé(e) de I'entretien courant des matériels
et machines utilisés, mais également des procédés de décontamination et de désinfection des locaux et
du matériel selon la réglementation d’hygiéne et de sécurité. ll/elle contrble également
I'approvisionnement en matériel et produits, et doit assurer la sécurité des usagers des locaux (balisage
des zones glissantes...). ll/elle s’occupe de la gestion du linge des résidents mais aussi de I'établissement.

Les activités spécifiques :

e Entretenir les parties communes, les vitres accessibles ;

e Maintenir la propreté des locaux administratifs, techniques ou spécialisés (nettoyage des sols,
du mobilier, des sanitaires et des vestiaires) ;

e Dépoussiérer les surfaces, trier et évacuer les déchets courants ;

e Aérer les espaces ;

e Approvisionner les distributeurs de savon, d’essuie-main ;

e Garantir la sécurité des utilisateurs des locaux (balisage des zones glissantes, utilisation de
produits dangereux...) ;

e Assurer |a gestion de I"approvisionnement en matériel et produits et les demandes de marquage
du linge des résidents ;

e Procéder ponctuellement, au lavage en machine de certains articles ;

e Repérer et signaler toute anomalie ou dysfonctionnement ;

e Répondre aux appels d’urgence des résidents la journée et aux téléphones en I'absence du
personnel administratif ;

e Remplacer ponctuellement les absences en cuisine et en soins.

Profil recherché :

SAVOIRS :

Appliquer les consignes de sécurité et procédures de signalisation du danger ;

Savoir utiliser les appareils, équipements et connaitre leur fonctionnement ;

Maitriser des procédures/protocoles d’entretiens des locaux ;

Connaitre les régles d’hygiéne et de sécurité (utilisation de produits dangereux, risques pour le
public, ...) ;



Lavage en machine ;

Distribuer le linge des résidents dans les unités;

Mettre en place et appliquer les régles de base du tri sélectif ;

Avoir les connaissance des bons gestes et postures de travail a adopter.

SAVOIRS FAIRE :

Utiliser les techniques et les protocoles d’entretien des locaux et du matériel dans le cadre de la
prévention des infections nosocomiales a bon escient ;

Lire les étiquettes et respecter les consignes d’utilisation des produits ;

Effectuer le choix et le dosage des produits en fonction des surfaces a traiter ;

Organiser méthodiquement son travail en fonction du planning et des consignes orales ou
ecrites ;

Manipuler et porter des matériels et des machines ;

Répartir les différents déchets dans les conteneurs adaptés ;

Respecter la discrétion requise, lors des interventions dans les locaux occupés ;

Nettoyer les matériels et les machines aprés usage ;

Ranger méthodiquement les produits apres utilisation ;

Assurer le suivi des entrées et sorties des piéces de linge et vétements.

SAVOIRS ETRE :

Respect des régles professionnelles et du code de déontologie,

Respect d’autrui,

Respect des consignes,

Sens des responsabilités,

Disponibilité,

Dynamisme,

Sens de I'organisation : rigueur, efficacité, adaptabilité, autonomie, ponctualité.

Horaires :

Du lundi au vendredi, horaires postés, ou de journée, possibilité de travail le weekend, en cas de
nécessité.
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